
Excel Básico e Avançado 

 

 

Sobre nosso curso de Excel Básico e 
Avançado: 
 
O Microsoft Office Excel é um editor de planilhas produzido pela 
Microsoft para computadores. 
 
Carga horária: 26 hora(s)   
Categoria: informática 
 



Cronograma do curso 

 Introdução ao Excel: Requisitos do Sistema 
 Acesso ao Software, Interface e Saindo do Excel 
 Office Online 
 Criando e Salvando uma Planilha 
 Conceito de Planilha Eletrônica e Pasta de Trabalho 
 Fontes 
 Alinhamento 
 Linhas e colunas 
 Formato das Células e Tipos de Dados 
 Operadores Matemáticos e Cálculos Básicos 
 Inserção de Imagens 
 Trabalhando com Formas e Ícones 
 Formatos de arquivo – Salvar como e Impressão 
 Exercício prático com operadores matemáticos 
 Movimentação do Cursor pelo Teclado 
 Copiando, recortando, colando dados 
 Distribuindo dados na planilha 
 Criando Planilhas com Tipos de Dados Variados 
 Criando Fórmulas no Excel: Fórmulas Conceito 
 Fórmulas Básicas I 
 Exercício com Fórmulas Básicas I 
 Exercício com operadores matemáticos II 
 Desfazer Conteúdos 
 Classificação 
 Conectando planilhas 
 Filtro 
 Formatação Condicional 
 Criando Formatação Condicional I 
 Criando Formatação Condicional II 
 Fórmulas Avançadas: Função <SE= - Conceito 
 Criando Função <SE= 
 Exercício com função <SE= 
 Congelar Painéis 
 Compartilhando e protegendo uma Pasta de Trabalho 
 Cont. SE 
 Fórmulas Avançadas III Procv - Conceito 
 Criação de Planilhas com Procv I 
 Gráficos no Excel 

 

Nossas Vantagens: 

• Certificado Reconhecido e válido em todo Brasil. 
 

• Suporte online de Segunda/Sábado das 8 até as 18 horas. 



 
• Aulas de qualidade com aprendizado garantido. 

 
• Estude no seu ritmo e revise quantas vezes quiser 

 
• Aulas 100% on-line (você faz seu curso online em qualquer 

horário e em qualquer lugar). 
 

• Relatório de aproveitamento: Você tem acesso ao relatório de 
aproveitamento dos cursos contratados e pode acompanhar o 
seu rendimento direto no painel de controle. 
 

• O processo de certificação do curso é simples, dinâmico e com 
número de registro. O certificado pode ser consultado on-line, 
através do site www.vejameucertificado.com.br. 
 

• Acesso ao curso: Você tem um prazo de acesso flexível 
contratado a partir da ativação da chave. 
 

• Carga horária dos cursos: Os cursos possuem uma carga horária 
estimada que permite o aluno assistir os vídeos e materiais 
complementares, fazer os exercícios e demais atividades com 
tranquilidade. Todavia, em detrimento de eventual 
conhecimento prévio do assunto, o aluno poderá concluir em 
tempo inferior, normalmente em até 1/3 da carga horária 
prevista, mesmo assim, em seu certificado será registrado a 
carga horária prevista de cada curso. 
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