® . SUNICORPtec

INFORMATIVO
1. IDENTIFICAGAO

Instituicdo: UNICORP Cursos e Consultoria
Eixo Tecnologico: Desenveolvimento Educacional E Social

2. PLANO DE CURSO

Habilitacao: Profissional Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Classificacao Brasileira de Ocupacdes (CBO): 2523-05

Carga Horaria: 760 horas (Compostas dos Modulos [ a ll)

Estagio: 240 horas

3. DESCRICAO

O Curso Tecnico em Secretana Escolar € uma jornada abrangente e empolgante
no mundo da administrac&o educacional, projetado para capacitar profissionals a
desempenhar um papel fundamental na organizacao e eficiéncia das instifuicbes
de ensino. Este curso oferece uma visdo detalhada das responsabilidades,
fécnicas e praticas essencials para atuar como uma peca-chave na gestdo
escolar

4. MATRIZ CURRICULAR

CAO AQ EAD

ORGANIZACAO EMPRESARIAL 40
PORTUGUES INSTRUMENTAL &0
EMPREENDEDORISMO E GESTAO 80
INTRODUCAO A SEGURANCA DA 20
INFORMACAQ
ATENDIMENTO AQ CLIENTE 40
COMPORTAMENTO ORGANIZACIONAL 60
COMUNICACAO E EXPRESSAD 60

MODULO II - TECNICO EM SEC]
~ ESCOLAR . |
CURRICULOS E PROJETOS PEDAGOGICOS 80

FUNDAMENTOS DA EDUCACAO - 80
GESTAO EDUCACIONAL &0
ORGANIZACAO E LEGISLACAO EM &0
EDUCACAO -

PRATICAS DE SECRETARIA ESCOLAR 40
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ORIENTACOES DO ESTAGIO 24
SUPERVISIONADO 0
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